Viru Vangla direktori

/9, 07.2011 kaskkirja nr /

lisa nr2

Viru Vangla vastuvétu- ja arvestusosakonna p6himairus

Poéhimaarus kehtestatakse justiitsministri 13.06.2006.a madrusega nr 20 ,Viru Vangla moodustamine
ja pdhimaarus* (RTL 2006, 49, 893) § 18 alusel,

1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Vastuvotu- ja arvestusosakond on Viru Vangla (edaspidi vangla) struktuuritiksus.

§ 2. Vastuvotu- ja arvestusosakond allub vahetult direktori asetaitjale arvestuse ja halduse alal.

§4

2.peatiikk
OSAKONNA ULESANDED

Vastuvétu- ja arvestusosakonna pShililesanded on pidada kinnipeetavate ja vahistatute statistilist

arvestust, pidada nende isiklikke toimikuid Jja jérgida kinnipidamistantaegu, korraldada kinnipeetavate
ja vahistatute vanglasse vastuvéttu ning tagada kinnipeetavate ja vahistatute isiklike asjade lao
toimimine.

§5.
(M

(7)

Vastuvétu- ja arvestusosakonna tema padevuses olevate lilesannete taitmiseks:

Kontrollib vanglasse saabuvate isikute vastuvotmise aluseks olevate dokumentide Gigsust ning
tuvastab isikusamasuse;

Vormistab vanglasse vastuvéetava isiku isikliku toimiku (kui toimikut pole avanud teine asutus) ja
koostab ning komplekteerib vajalikud dokumendid:

Fotografeerib ja daktuloskopeerib vanglasse vastu voetud kinni peetavat isikut, kui seda ei ole
eelnevalt tehtud;

Otsib labi kinni peetava isiku ja temaga kaasasolevad isiklikud asjad, teeb kanded riiklikku
kinnipeetavate, arestialuste ja vahistatute registrisse;

Votab kinnipeetavate isiklike asjade lattu hoiule kinni peetava isiku isiklikud asjad, mis ei ole
lubatud kambrisse.

Valjastab ja hoiustab kinnipeetavate isiklike asjade laos kinni peetavale isikule Vangla kodukorras
ettenahtud voodivarustust, vanglavormi ja toidundusid, peab nende wle arvestust.

Kinnipeetavate isiklike asjade laos hoiustatakse ja véljastatakse kinni peetavate isikute isiklikke
asju, elektriseadmeid ja vasrisesemeid. Nimetatud esemeid valjastatakse kinni peetava isiku
taotluse alusel, kinni peetava isiku likumisel teise vanglasse véi arestikambrisse vai kinni peetava
isiku vabastamisel.
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(3) Teeb wvanglasse vastuvéetavate ning vanglas viibivate isikute kohta kanded riiklikku
Kinnipeetavate, arestialuste ja vahistatute registrisse (edaspidi kinnipeeturegister) vastavalt
kinnipeeturegistri péhimaaruses kehtestatud korrale;

(4) Peab arvestust kinnipeetavate ja vahistatute arvulisuse Ja liikumise kohta, kinnipeeturegistri ja
statistiliste likumiste aruannete jargi:

(8) Jargib kinnipeetavate ja vahistatute kinnipidamise tahtaegu kehtivate digusaktide alusel:

(6) Koostab kinnipeetavate ja vahistatute lGhiajaliseks valjasdiduks ja valjaviimiseks (k.a.
erakorralisteks), kohaldatud socodustuste puhul, dokumente vastavait vangistust reguleerivatele
digusaktidele:

(7) Koostab vabastamisdokumente vanglast vabastatavate kinnipeetavate ja vahistatute kohta;

(8) Korraldab vanglas viibivate kinni peetavate isikute likumist menetiusasutustesse ja teistesse
vanglatesse digusaktides ettenahtud alustel ja korras, koostades selleks vajalikud dokumendid:

(8) Haldab, sailitab ja valmistab arhiveerimiseks ette kinnipeetavate ja vahistatute isiklikke toimikuid
digusaktidega satestatud korras:

(10) Edastab kohtule menetiusmaterjalid kinnipeetavate vabastamiseks tingimisi enne tahtaega (k.a
elektroonilise  jarelvalvega) ja vabastamiseks parandamatult raske haigusega ning
armuandmispalved Eesti Vabariigi Presidendi kantseleisse:

(11) Teavitab Kodakondsus- ja Migratsiconibtrood kinni peetavate isikute vastu votmisest vanglasse
Ja nende vabastamisest vanglast digusaktides satestatud korras;

(12) Tutvustab ja annab allkirja vastu tle kinni peetavatele isikutele saabu nud juriidilist posti;
(13) Koostab kinnipeetava véi vahistatu taotlusel kinnipidamiséiendi;
(14) Kontrollib lubatavust ametiisikutel kokkusaamiseks kinni peetava isikuga.

3.peatitkk
OSAKONNA JUHTIMINE JA KOOSSEIS

§ 6. Vastuvdtu- ja arvestusosakonna tood juhib osakonnajuhataja, kes koordineerib ja korraidab
osakonna padevusse kuuluvate tilesannete taitmist vastavalt Viru Vangla péhimaarusele, kaesolevale
pohiméaarusele ja oma ametijuhendile. Vastuvéty - ja arvestusosakonna juhataja nimetab ametisse ja
vabastab ametist Viru Vangla direktor.

(1) Osakonna juhataja allub vahetult direktori asetaitjale arvestuse ja halduse alal:

(2) Osakonnajuhataja graolekul asendab teda tema ettepanekul direktori maaratud teenistuja;

(3) Osakonnajuhatajale alluvad k&ik osakonna ametnikud.

§ 7. Vastuvétu- ja arvestusosakonna juhataja:

(1) Vastutab osakonnale pandud Glesannete digeaegse ja kvaliteetse taitmise eest ja annab sellest
aru direktorile asetaitjale arvestuse ja halduse alal:

(2) Maéarab osakonna todjactuse, annab talle alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi nende
ametijuhenditest tulenevate tosilesannete taitmisel;

(3) Teeb vangla juhtkonnale ettepanekuid osakonna tookorralduse, teenistujate palkade ja toetuste
ning distsiplinaarkaristuste maaramise ning ergutuste kohaldamiste kohta:



(4) Esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi ja kooskodlastusi vangla juhtkonnale ja
teistele struktuuriiiksustele:

(5) Taidab muid osakonna pdhiméaarusega pandud véi vahetu juhi antud Glesandeid.

§ 8. Vastuvotu- ja arvestusosakonna peaspetsialist:

(1) Taidab ametijuhendis satestatud tééllesandeid ja muid temale pandud Ulesandeid vastavalt
osakcnnajuhataja poolt antud korraldustele kaesolevast pbhimaarusest tulenevate ulesannete
taitmise tagamiseks;

(2) Koordineerib spetsialistide ja/vsi (vanem)valvurite t66d vastavalt kaesolevas péhimaaruses
satestatud struktuurilisele totjaotusele ja sellest tulenevalt tédulesannete kvaliteetse ja bigeaegse
taitmise eest oma vastutusalas.

§ 9. Vastuvétu- ja arvestusosakenna ametikohtade loetelu (lisa 1)

1) juhataja;

2) peaspetsialist;

3) spetsialist;

4) vanemvalvur;

5) valvur,;

6) laojuhataja;

7) lachoidja;

8) laotdéline.

4. peatikk
OSAKONNA ARUANDLUS

§ 10. Vastuvétu- ja arvestusosakonna aruandlus.

(1) Vastuvbtu- ja arvestusosakond annab oma tegevusest aru vangla direktorile ja direktor|
asetaitjale arvestuse ja halduse alal;

(2) Aruanded osakonna tegevuse kohta esitab vangla direktorile v6i direktori asetsitjale arvestuse ja
halduse alal osakonnajuhataja v6i tema poolt maaratud teenistuja.

5.peatikk
OSAKONNA TOO UMBERKORRALDAMINE

§ 11. Osakonna struktuuri véi koosseisu nimestikku muudab v&i osakonna likvideerib justiitsminister.

§ 12. Osakonna struktuurilist tésjactust muudab osakonnajuhataja ettepanekul direktor.



Osakonnajuhataja (1)

Juhtimine ja
koordineerimine

Lisa 1

Peaspetsialist (1)

Kinnipeetavate ja
vahistatute statistiline
arvestus, toimikute
pidamine ja
kinnipidamistahtaegade

Peaspetsialist (1)

Kinni peetavate isikute
vanglasse vastuvétu ja
vanglast vélja liikumise
koordineerimine ja
korraldamine

Peaspetsialist (1)

Kinnipeetavate isikiike
asfade lao t6o
koordineerimine ja
korraldamine

Spetsialist (1)

TEV

Spetsialist (1)

Litkumine

Spetsialist (2)

Kinni peetavate isikute
isiklike asjade ja vangla
poolt antavate asjade laftu
hoiustamine, valjastamine

Spetsialist (1)

Véljasoit

Vanemvalvur {1}

Kinni peetavate isikute ja
isiklike asfade ldbiotsimine,
kinni peetava isiku
isikisamasuse tuvastamine

LaotdSline (1)

Kinni peetavatele isikutele
isikfike asjade kétfe
toimetamine

Spetsialist (1)

Juniidiline post

Valvur (3)

Fotografeerimine,
dakttiloskopeerimine,
{abiotsimine

Spetsialist (2)

Toimikute
avamine




