TEENISTUJA AMETIJUHEND

Struktuuritiksuse nimetus Harku Vangla

Ametikoht Peaspetsialist isikuandmete kaitse alal

Tegevusvaldkond Isikuandmete tootlemine vanglates

Ametisse nimetamine Direktor

Vahetu juht Direktor

Alluvad Puuduvad

Teenistujat asendab Direktori poolt méaratud ametnik kooskdlastatult
Justiitsministeeriumi vanglate osakonna sisekontrollitalitusega

Ametikoha pdhieesmark Isikuandmete tootlemise kontroll ja andmekaitse koordineerimine

vanglateenistuses

Kvalifikatsiooninduded 1. Akadeemiline vdi kérgharidus

2. Eesti keel kérgtasemel, 2 vddrkeele suuline ja kirjalik oskus
vahemalt kesktasemel s.h. vene keele suuline ja kirjalik piiratud
tasemel oskus ametialase suhtlemise ja kirjavahetuse tasemel

3. To0oks vajalik arvuti kasutamise oskus

Muud nduded

PONE

o

Algatus- ja otsustusvdimelisus

Véaga hea anallilsi ja tulemuste prognoosivdime

Tapsus ja kohusetundlikkus

Info adekvaatse, Gigeaegse, tédpse ja arusaadava edastamise ja
tagasiside andmise oskus

Hea suhtlemis- ja enesevaljendusoskus nii kbnes kui kirjas

Teenistusiulesanded

Tulemus

1. Kontrollib, et isikuandmete tddétleja tootleb
isikuandmeid isikuandmete kaitse seaduse
ja teiste Bigusaktide kohaselt

Isikuandmeid to6deldakse vastavalt Gigusaktidele

2. Peab isikuandmete tootleja
andmetdoétlemiste registrit

Register on taidetud vastavalt isikuandmete kaitse seaduse
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3. Teavitab koheselt Justiitsministeeriumi
sisekontrolli talitust, kui avastab rikkumise
isikuandmete tootlemisel

JM sisekontrollitalitust on teavitatud ja rikkumine fikseeritud

4. Teavitab koheselt Justiitsministeeriumi
vanglate osakonna sisekontrollitalitust , kui
isikuandmete kaitse eest vastutav isik on
isikuandmete tootlejat teavitanud avastatud
rikkumisest isikuandmete toéo6tlemisel, kuid
isikuandmete tdotleja ei vbta viivitamata

Justiitsministeeriumi vanglate osakonna sisekontrollitalitust
on teavitatud

tarvitusele meetmeid rikkumise
kérvaldamiseks
5. Kusib Andmekaitse Inspektsiooni | Isikuandmete  todtlemisel on rakendatud Bigeid

arvamust, kui tekib kahtlus isikuandmete
toéotlemisele kohaldatavate nduete osas voi
milliseid turvameetmeid tuleb isikuandmete
tootlemisel rakendada

turvameetmeid

6. Vanglateenistujate ndustamine ja
juhendamine isikuandmete  t6otlemise
kiisimustes

Asjakohased nduanded

7. Vanglateenistujatele isikuandmete kaitse ja
andmeturbe alaste koolituste labi viimine

Vanglaametnikud on teadlikud isikuandmete kaitsest ja
andmeturbest

8. Ettepanekute tegemine
distsiplinaarmenetluste algatamiseks ja
osalemine distsiplinaarmenetluste

Labi viidud distsiplinaarmenetlus




labiviimisel.

9. Osaleb teenistusliku jarelevalve teostamise | Labi viidud teenistuslikud jarelevalved

korraldamises vanglate tegevuse Ule

10. Ettepanekute
tegevusega
valjatbotamiseks ja muutmiseks

tegemine vanglate | P6hjendatud ettepanekud
seotud Bigusaktide

11. Koostab andmekaitsealaseid Ulevaateid ja | Andmekaitsealased dokumendid on koostatud ja esitatud
kokkuvdtteid vastavalt vajadusele téhtaegselt

12. Vastavalt padevusele laekunud avalduste | Kontrollitud kaebused ja korraldatud kaebustele vastamised

ja taotluste lahendamise korraldamine labi
Justiitsministeeriumi  vanglate osakonna
sisekontrollitalituse

13. Teeb

sisekontrollitalituse juhatajale ettepanekuid
isikuandmete
probleemide
meetmete rakendamiseks

Justiitsministeeriumi | Pdhjendatud ettepanekud

tootlemisel tekkinud
lahendamiseks ning

14. Justiitsministeeriumi sisekontrollitalituse | Korraldused on digeaegselt ja korrektselt taidetud.

juhataja

korraldusel Uhekordsete
Ulesannete taitmine;

Kooskdlastatud | 1.  Justiitsministeeriumi struktuuritiksused.
tegevus ja 2. Vanglad.
koostdo 3. Andmekaitse Inspektsioon
Oigused 1. Saada oma Ulesannete taitmiseks vajalikke andmeid, dokumente ja td6vahendeid.

2. Taotleda erialaste vdi kutsealaste teadmiste tdiendamiseks koolitust vastavalt
Justiitsministeeriumi koolitusp8himdtetele.

3. Esitada ministeeriumi juhtkonnale ettepanekuid ja arvamusi t60 paremaks
korraldamiseks.

Vastutus 1. Teenistuskohustuste nBuetekohase, digeaegse ja korrektse taitmise eest;

2. To0 kaigus esitatud ja koostatud andmete digsuse ning seadustele vastavuse eest;

3. Todvahendite saastliku planeerimise ja kasutamise eest;

4. Teenistusilesannete taitmisega teatavaks saanud riigi- ja arisaladuse, teiste inimeste
perekonna- ja eraelu puudutavate andmete ning muu asutusesisese informatsiooni
hoidmise eest.

Teenistuja:

fallkiri/ /kuupéaev/




